
附件1：

烟草行业在职人员攻读专业硕士学位
研究生报名流程

[image: image1.emf]提交资格 初审表

及电 子照片

网上报名

现场确认信息

领取准考证

参加全国在职硕士联考

1.资格初审表照片上加盖单位人事

部门公章 ， 与身份证 、 学历证 、 学

位证复印件一起邮寄至进修学院 ；

2.电子照片以 XX硕士姓名 .jpg格式

发送至 ycxyssbm@126.com;

3.7月 1日前完成 。

 7月上旬开始 ， 详情请登陆

 http://www.cdgdc.edu.cn/查询 。

1.7月中下旬开始 ， 详情请登陆

  http://www.cdgdc.edu.cn/查询 ，

并请携带证明符合报考条件的材料

到指定地点确认 ；

2.确认后打印 3份确认信息表并加

盖单位人事章后保存 。

报名流程 提 示

 10月中旬开始 ， 详情请登陆

 http://www.cdgdc.edu.cn/查询 ,然

后按照网站说明领取或打印准考证 。

1. 10

月下旬进行 ， 详情请登陆

  http://

www.ctt.cn

查询 ；

2.请根据准考证上要求 ， 带身份证 、

准考证 、 考试用品参加考试 。



附件2：
2011年在职人员攻读硕士学位资格初审表

	报考学校
	 
	报考院系
	

	报考学位类别
	
	报考专业或领域
	

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	1寸照片

（加盖人事部门公章）



	工作单位
	
	

	通讯地址
	
	

	职务/职称
	
	邮政编码
	
	

	办公电话
	
	移动电话
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	应提交复印件资料
	1．国民教育序列学历证书               

2．国民教育序列学位证书

3．身份证
	取得最后学

历工作年限
	

	
	
	报名编号

（此栏学院填写）
	

	（签字前，请认真核对上述内容）
诚信承诺书
我保证所提供的上述信息真实、准确，并愿意承担由于上述信息虚假带来的一切责任和后果。
考生签名：             年   月   日

	考生工作单位人事部门审核意见：
单位人事部门盖章       经办人签字：

年   月   日

	进修学院审核意见：
审核部门盖章           经办人签字：

年   月   日


注：1.本表须由考生本人如实填写，否则所产生的一切后果由考生本人负责。

2.所提交学历学位证书必须是国民教育序列证书。
3.考生所在单位人事部门须对考生本人填写情况进行审查确认后签署意见，并加盖人事部门公章。

附件3：
2011年招生专业及说明

	招生方向及人数
	合作高校培养费
	考试方式
	入学考试

科目
	培养目标
	主要课程

	物流工程

50人
	中国科学技术大学
（公共事务学院）
叁万元
	           全国GCT联考
	1．语言表达能力测试；

2.数学基础能力测试；

3.逻辑推理能力测试；

4.外国语运用能力测试。
	为烟草行业培养物流发展决策、实施、运作及解决物流活动中实际问题的复合型、应用型高层次人才。
	主要开设物流系统规划与设计、物流信息系统、配送中心规划与设计、物流成本管理等课程。

	项目管理工程

50人
	
	
	
	为烟草行业培养从事项目决策、计划、实施、评估等项目全寿命期管理工作的复合型、应用型高层次人才。
	主要开设项目计划与控制、项目质量管理、项目风险管理、项目管理法律实务等课程。
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教学环节
 


论文环节
 


毕业环节
 


合作办学工作内容


 招生环节
 


招生计划
 


考前辅导


报名信息
 


复试
 


录取
 


开班典礼
 


集中授课
 


开题、中期、答辩
 


学位授予
 


证书发放
 


处室负责


班主任负责


处室组织


财务核算
 


毕业鉴定


入学教育


入学考试
 


处室联系机构


学生发言稿


会场布置


鲜花  音乐


合影


领导座签


开班前1-3天


网站发布              电话通知学生


开班前15天


联系邮寄


联系摄影摄像


学生座位表


主席台背景


处室验收


填写送站表


主席台位置


返程前1天


来宾联络接待


与主办高校协调


提交处室


处室审核


座号交报告厅


联系横幅


物业申请


提交学员处


定返程票


提前1周


商务中心


返程


时间


工作内容


说明


开班前         1个月20号


与主办高校协调


填写资源         使用申请表


处室审核


拟定入学须知


填写预算申请表


提交内勤


仪程及主持词


领导讲话稿


时间


工作内容


学习用品发放


说明


开班典礼同天


培养计划


合作高校管理规定


高校动员


学籍管理规定


研究生班级     管理规定


安全管理办法


组建班委


进修学院内外环境介绍


通讯录信息核对


仅第1次集中时


学习用品


教材资料


课程表


进修学院管理规定


填写送站表


返程


财务收费表


6月20日


每次课前


7月


填写预算表


填写资源         使用申请表


拟定通知


时间


工作内容


说明


送交财务


提交学员处


考前辅导         报到须知


网站发布              电话通知学生


处室审核


送交总台


交内勤


制作听课证


按参加人员


准备辅导资料


辅导机构提供


开班前1-3天


发放听课证


凭交费条


发放辅导资料


凭证进入教室


定返程票


商务中心


12月20日


网站发布              电话通知学生


送交教室


准备试卷


复试期间


班主任自用


签到表


时间


工作内容


说明


开班前1-3天


考试安排


处室审核


拟定复试通知


填写资源         使用申请表


返程


监考安排


考试日程


复试组织


填写送站表


查验证件         学生签到


提交财务


财务收费表


返程前1天


提交学员处


定返程票


提前1周


商务中心


考号及座位


填写预算申请表


交内勤


复试准备


复试报到须知


送交总台


分组表


考场记录单


开班前1个月


填写资源         使用申请表


网站发布              电话通知学生


处室审核


拟定通知（第1次同入学须知）


送交财务


填写预算申请表


提前一周请示


提交内勤


报到须知


时间


工作内容


说明


返程


教材征订单


学习用品预算


财务收费表


学籍表


会餐


商务中心


开班前1-3天


提交学员处


邮寄学费发票


办公室会餐申请


学习资料发放表


授课教师登记表


教材


学习用品


课程表


授课期间


最后1次集中时


教师联络接待


组织教学


介绍教师


课程考勤


考试安排同复试


送交总台


通知物业部


财务结算


学费转帐分成


食宿结算


学籍表登记


填写送站表


返程前1天


定返程票


提前一周


最后一次开题


5-7月


报名咨询


签收报名表


录入报名信息表


资格初审


通知学生        �

未通过


通过


报名编号


通知学生         情况登记


7-10月


网上报名


现场确认


考前辅导 


领取准考证


参加全国联考


时间


工作内容


说明


11-12月


与合作高校协调


复试名单


录取名单


1-2月


处室审核


拟定开班时间


复试范围


填报名咨询表


部门审核,网站发布,电话通知学生


返程


填写资源         使用申请表


送交财务


处室审核


学籍表登记


拟定通知


网站发布              电话通知学生


填写预算申请表


提交内勤


开班前1个月


分组表


提前1周


商务中心


答辩结束


学生毕业鉴定


财务收费表


填写送站表


返程前1天


提交学员处


定返程票


开班前1-3天


报到须知


答辩期间


教师联络接待


组织答辩


送交总台


财务结算


食宿结算


时间


工作内容


说明


学员资料收集


合影


报到须知


联系摄影摄像


学位授予


填写送站表


返程前1天


提交学员处


拟定学位          授予通知


定返程票


食宿结算


时间


工作内容


说明


返程


如在学院授学位


本人领证


否


通知学生领证时间


学籍表签字领证


领导座签


学生身份证复印件


学生座位表


送交总台


委托书


代领人身份证复印件


授学位前1月


提交证明材料


填写资源         使用申请表


主席台背景


处室审核


提前1周


鲜花  音乐


网站发布              电话通知学生


填写预算申请表


提交内勤


主席台位置


来宾联络接待


与主办高校协调


提交处室


座号交报告厅


商务中心


联系横幅


物业申请


处室验收


是


授位前1-3天


提交资格初审表
及电子照片�

网上报名


现场确认信息


领取准考证


参加全国在职硕士联考


1.资格初审表照片上加盖单位人事
  部门公章，与身份证、学历证、学
  位证复印件一起邮寄至进修学院；
2.电子照片以XX硕士姓名.jpg格式
  发送至ycxyssbm@126.com;
3.7月1日前完成。�

 
 7月上旬开始，详情请登陆
 http://www.cdgdc.edu.cn/查询。
 �

1.7月中下旬开始，详情请登陆
  http://www.cdgdc.edu.cn/查询，
  并请携带证明符合报考条件的材料
  到指定地点确认；
2.确认后打印3份确认信息表并加  
  盖单位人事章后保存。�

报名流程


提      示


 10月中旬开始，详情请登陆
 http://www.cdgdc.edu.cn/查询,然后按照网站说明领取或打印准考证。 �

1. 10月下旬进行，详情请登陆
  http://www.ctt.cn查询；
2.请根据准考证上要求，带身份证、
  准考证、考试用品参加考试。 �

 时间


工作项


完成内容


说明


11-12月


明确招生方向


行业有关政策


学位办政策


1-3月


历年招生情况


一般隔年招生


保持规模


4月


处室审核


6月


辅导机构


处室联系


同省2所


同方向2所


确定招生规模


联系主办高校


比价采购


招生宣传


网站发布


招生文件


培训班宣传


411号文件


273号文件


控制班额


签定意向书


签定办学协议



